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بطاقة الوظيفة
اسم المنصب: رئيس مصلحة التنشيط الاقتصادي والهيئات الحرفية وشؤون الصناع
1. المهام الرئيسية:
تتمثل المهام الرئيسية لرئيس مصلحة التنشيط الاقتصادي والهيئات الحرفية وشؤون الصناع في تسيير وتأطير وتتبع مختلف الأنشطة الإدارية للمصلحة تحت إشراف السيد مدير غرفة الصناعة التقليدية لجهة فاس مكناس وذلك من خلال:
· إرشاد المستثمرين بقطاع الصناعة التقليدية ومواكبتهم
· تعميم المعطيات العلمية والتقنية والاقتصادية المرتبطة بقطاع الصناعة التقليدية لفائدة الصناع التقليديين ومقاولات وتعاونيات الصناعة التقليدية
· المشاركة على المستوى الوطني والجهوي أو الإقليمي أو المحلي في كل ما يتعلق بالمخططات والاختيارات المرتبطة بنشاطاتها
· دراسة مشاريع اتفاقيات التوأمة وتباذل الخبرات والتجارب مع الهيئات المهنية الوطنية والأجنبية
· مسك سجل مقاولات وتعاونيات الصناعة التقليدية 
· تبليغ ودراسة القضايا المرتبطة بمصالح الصناع التقليديين ومقاولات وتعاونيات الصناعة التقليدية
· تشجيع الصناع ومقاولات وتعاونيات الصناعة التقليدية على انتظامهم في إطار جمعيات وتعاونيات وهيئات مهنية لتنمية قدراتهم الذاتية وتحفيزهم عل الانخراط فيها
· التواصل مع مختلف المؤسسات العمومية والقطاعات الوزارية والهيئات الوطنية
2. الكفاءات:
يجب أن يتوفر رئيس مصلحة التنشيط الاقتصادي والهيئات الحرفية وشؤون الصناع على كفاءات من حيث الإلمام التام بالقانون 18.09 المتعلق النظام الأساسي لغرف الصناعة التقليدية ومختلف القوانين التشريعية المنظمة لقطاع الصناعة التقليدية إضافة الى المعرفة بمبادئ تدبير الموارد البشرية والتوفر على مدارك في الاعلاميات ونظم المعلومات.
3.  المهارات:
· القدرة على التعامل والتواصل مع الآخرين وسهولة الاستماع إليهم؛

· الشعور بأهمية خدمة الصانع التقليدي؛ 
· قوة الاقناع والتفاوض؛

· القدرة على اتخاذ القرار وخصوصا القرارات الاستباقية؛ 
· المهارات التحليلية وروح التلخيص؛

· القدرة على التنظيم؛

· القدرة على ادارة فريق عمل؛ 
· روح المبادرة والابتكار والإبداع.
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